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附件1：臺北市112學年度公立國民小學額滿學校新生分發審核原則 

一、為保障學童就學權益及落實社會公平正義，以期建立額滿學校分發入學審

查完善體制，依「臺北市公立國民小學新生分發及入學辦法」規定，訂定

此審核原則。 

二、額滿學校優先入學分發審核原則 

（一）學童之二親等內直系血親持有房屋所有權狀者 

    1.檢視學童戶口名簿或戶籍謄本，學童與其父母或法定監護人於112年3月

20日前共同設籍於學區內。 

    2.檢視房屋所有權狀： 

（1）權狀所有權人需為學童之二親等內直系血親（父母、祖父母、外祖

父母）或法定監護人。 

（2）權狀取得日期須為111年12月31日前。 

3.符合上開條件者於名冊及系統上註記其權狀號碼，經辦人應於名冊上核

章，並註記優先順位章。 

4.持房屋稅單代替房屋所有權狀者，於當事人補申請建物謄本確認取得日

期及所有權人無誤後，得視同持有房屋所有權狀具有優先分發資格。 

（二）持有經法院公證之房屋租賃契約證明者 

    1.檢視學童戶口名簿或戶籍謄本，學童與其父母或法定監護人於112年3月

20日前共同設籍於學區內。 

    2.檢視房屋租賃契約： 

    （1）經法院或法院授權認可之民間單位公證房屋租賃契約證明。 

    （2）租賃契約起迄日以112年3月20日為基準向前推計滿3年（即於109年3

月20日前簽定之租賃契約）。 

    3. 112年1月1日至入學資格審查日前足以證明居住事實之水費及電費等

（如當事人之水電費單據為房東或前房客之姓名，則需另提供其他可資

證明之文件，如信用卡、電話費單證明居住事實）收據（當筆轉帳存摺

記錄或付現存根聯證明）。 

    4.符合上開條件者於名冊及系統上註記其公證號碼，經辦人應於名冊上核

章，並註記優先順位章。 

（三）具有一址兩戶（以上）者之情形者 

    1.檢視並回收區公所寄發之一址兩戶通知單及切結書。 



2 

 

    2.檢視足資證明居住事實之證明文件： 

（1）持房屋所有權狀者，依上開所有權狀審核原則辦理。 

（2）持房屋租賃契約者，依上開房屋租賃契約審核原則辦理。 

    3.符合條件者於名冊及系統上註記其權狀號碼或法院公證號碼，經辦人應

於名冊上核章，並註記優先順位章。 

（四）具有兩戶（以上）房屋所有權情形者 

    1.檢視學童戶口名簿或戶籍謄本，學童與其父母雙方之一需於112年3月20

日前設籍於學區內。 

    2.檢視兩戶（以上）房屋所有權狀之所有權人需父母或直系二(三)親親等

所持有，且父母雙方需分別設籍於學童所在學區地址及另一房屋所有權

地址。 

（五）學童在同一學區內遷移戶籍者 

    1.家長需提供戶籍相關證明資料，確認其戶籍遷移皆在同一學區內，且遷

移入日期需銜接。 

    2.符合上開條件者，學校得於名冊中採書面更正方式處理，後送交區公所

於系統上修正更正設籍日（此可減少家長先自區公所辦理更正設籍日之

流程）。 

（六）學童之母親符合「臺北市原住民婦女扶助自治條例」第3條規定，並經

原民會核發證明文件者。 

（七）學童之父母（或監護人）持有本府社會局開立之當年度低收入戶第0、

一、二類證明者。 

(八)因農地繼承、自耕農身分或承租國有土地者，致父母無法共同設籍於額

滿學校學區內，但有共同居住事實者，於當事人提出自耕農相關農保證

明資料，得視同父母共同設籍之優先分發資格。 

 (九) 學童家長參加漁民保險，如因遷移戶籍將致喪失漁民身分，致無法與學童

共同設籍但有實際共同居住事實者，由家長提出漁保相關文件及實際共

同居住事實之證明文件，得視同父母共同設籍具優先分發入學資格。 

三、基於照顧弱勢學童及協助特殊學童就學，下列身分學童得於112年4月30日

前，檢具相關證明資料，向教育局提出申請優先分發至額滿學校： 

（一）學童之兄弟姊妹為「身心障礙學童」，且已經就讀「額滿學校」。 

（二）學童之父母雙方均持有身心障礙手冊。 
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（三）學童為教育部認定之派外人員或僑委會認定的僑生。 

四、額滿學校改分發作業有異議者之處理機制： 

（一）具有額滿學校優先入學分發資格，但未於112年4月25日前審核者，事後

提出證明陳情應由學區學校審查資格符合後，逕送區公所處理。 

（二）未具有額滿學校優先入學分發資格，且未表示改分發意願，於區公所逕

行改分發後有疑義提出申請者，交由區公所處理。 

五、96年公立國民小學額滿學校新生分發個案審查會議討論，無法同意優先入

學者之情況包含： 

（一）父母分居：因父母訂定分居協議等相關文件，致父母無法共同設籍與居

住者，因分居協議書性質係屬私領域協議，無法視為父母未能共同設籍

之理由，不符合優先分發入學。 

（二）居住於公家宿舍，持有借用契約、配住證明者，因公家宿舍種類繁多且

多位於本市額滿學校學區，居住年限不定，無法視同為「經公證之房屋

租賃契約」而取得優先分發資格。 

六、另100年公立國民小學滿學校新生分發個案審查會議討論，無法同意優先

入學者之情況：因新購房屋延遲交屋，而未能於前一年12月31日前取得

房屋所有權狀者，仍依本市公立國民小學新生分發及入學辦法辦理。 

七、另103年公立國民小學滿學校新生分發個案審查會議討論，無法同意優先

入學者之情況包含： 

（一）房屋租賃契約證明未經公證，惟父母雙方與學童有實際共同居住事實

者，仍請依本市公立國民小學新生分發及入學辦法辦理。 

（二）房屋所有權狀為直系二親等所有，惟父母未與學童共同設籍者，若非父

母分別或二親等持有兩戶（以上）房屋所有權，須有分屬不同戶籍之理

由，仍請依本市公立國民小學新生分發及入學辦法辦理。 

八、另106年公立國民小學滿學校新生分發個案審查會議討論，無法同意優先

入學者之情況：房屋所有權狀或租賃契約為公司所有者，仍請依本市公

立國民小學新生分發及入學辦法辦理。 

九、另109年公立國民小學滿學校新生分發個案審查會議討論，無法同意優先

入學者之情況：房屋租賃契約為認證而非公證，仍請依本市公立國民小

學新生分發及入學辦法辦理， 

十、依據臺北市公立國民小學新生分發及入學辦法第10條額滿優先入學之監護



4 

 

人不包括學童父母依據民法第1092條「父母對其未成年之子女，得因特

定事項，於一定期限內，以書面委託他人行使監護之職務」之監護人。 
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附件3：額滿學校新生錄取名單公告範本 

公     告   ○○○教字第○○○號（學校字號） 

主旨：公告本校112學年度第1學期新生名單。 

說明： 

一、依據臺北市公立國民小學新生分發及入學辦法辦理。 

二、新生名單如附： 

 

就學編號  學童姓名 身分統一編號 

12345 王○○ A12345○○○○ 

   

   

   

 

 

 

           

         臺北市○○區○○國民小學 校長  ○ ○ ○ 

 

中  華  民  國   1  1  2   年   5   月   5   日
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附件4：入學通知單及回條 

寄件人：<寄件人姓名> 

地址：<寄件人地址> 

<學童姓名>    的家長 台啟 

       <地址> 

臺北市 <學童行政區> 112學年度學齡兒童入學通知單 

就學編號 學童 性別 出生日期 報到學校 

<就學編號> <學童姓名> <性別> <出生日期> <報到學校> 

一、報到方式（下列方式二擇一） 

   1.線上報到(報到期間：112/5/27上午9時～112/6/5下午5時止) 

← 1掃描 QR碼進入報到網站 

    2輸入小朋友身分證字號＆各項資訊 

   3線上填報新生資料即可完成報到手續喔！ 

＊上述操作步驟可參閱通知單背面圖示 

2.現場報到：如無法使用線上報到或戶籍異動者，請於112/5/27上午9時~12時持本通知

單、小朋友的戶口名簿或戶籍謄本正本至＜報到學校＞辦理報到，聯繫方式＜學校

電話＞。 

二、權利須知 
最遲應於112年6月5日前之上班日完成報到，凡分發額滿學校，逾期未報到者視同棄權，
由學校逕行辦理改分發，缺額則由學校依候補名冊順序遞補。另分發報到日起至8月29日
止，如有戶籍遷出學區者，即由區公所通知學校予以剔除，因此請勿隨意更動小朋友的戶
籍，以免影響分發進入<學校名稱>之權益。 

三、回條繳回：如有以下原因不至校報到者，請將本通知單後附之回條郵寄或傳真至<報到學
校>（並註明原因）。 1.就讀他校(私校或外僑學校) 2.戶籍遷移 3.出境(出國或移民) 等 

四、小朋友若因身心障礙依「強迫入學條例」申請暫緩入學者，請依以下方式辦理 
◎一般生：依據本市《新生分發及入學辦法第6條》至國民戶籍所屬學區學校進行申請。 
◎經本市鑑輔會通過之確認特教學生：依《臺北市國民小學適齡身心障礙國民申請暫緩入
學審查及作業辦法》經核准暫緩入學者，期間以一年為限。隔年，如學童仍有特殊教育需
求，應於入學前重新參加身心障礙鑑定及安置。 

五、疫苗接種：入學前需完成麻疹腮腺炎德國麻疹混合疫苗（MMR）第二劑、白喉破傷風非
細胞性百日咳及不活化小兒麻痺混合疫苗（DTaP-IPV）一劑、活性減毒嵌合型日本腦炎
疫苗之接種，開學後將「預防接種時程及紀錄表」影本繳交學校查核。 

   上述疫苗可至本市預防接種合約醫療院所或12區健康服務中心院外門診部接受免費接
種。 

六、本局推行書包減重計畫，書包重量以孩童體重的12.5％為限，即20公斤的學生書包總重
量應少 於2.5公斤。建議挑選材質輕軟的雙肩背負式書包，肩帶寬、材質軟，以促進學
童健康成長。 

七、如疑為身心障礙之特殊兒童，可提供身心障礙手冊或公立醫院證明向學校輔導室辦理登
記。 

八、有關本市公、私立國民小學學生入學或轉學等問題，可至臺北市政府教育局局網
(https://www.doe.gov.taipei/Default.aspx）查詢，若您對本通知單有任何疑義，請洽<
報到學校行政區>公所<報到學校行政區電話>、新生入學專線(02-87858111分機1572)或
臺北市政府教育局國小教育科(02-27208889分機6371)。 

中   華   民   國   1  1  2  年  5  月  1 2  日 

 

※國民小學為義務教育，適齡學

童均應入學接受教育，無故未入

學報到之學童，將依「強迫入學

條例」處罰家長（自開學日起按

日罰鍰，每日新臺幣300元）。 

依國民教育法學童須按戶籍就近分發入學，另依本市公立國民小學新生分發及入學辦法，學
童入學資格為設籍本市且有居住事實者。倘經本市實地查察非實際居住於戶籍地，將由本市
權管機關依戶籍法查處。 
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----------------------------------- 

 
臺北市112學年度學齡兒童未就讀國民小學回條 

 
     本人子弟     <學童姓名>     ，就學編號    <就學編號>  ，因 

□ 出境(出國或移民)，請填出境日期：＿年＿月＿日國名：_________________ 

□ 申請暫緩入學(核准文號：＿年＿月＿日＿＿＿＿字第＿＿＿＿＿＿＿＿號) 

□ 已就讀他校（私校或外僑學校） 預計就讀(必填) 

學校名稱：_________縣（市） 

_________國民小學 
備註： 

本回條請先行回復，另就讀他校(含

私校或外僑學校)者須另向該校取得

在學證明後，於9月2日前回傳至原

分發學校，以利解除列管。 

□ 已隨父母就讀 

□ 戶籍已遷至他校學區 

□ 戶籍已遷出臺北市 

□ 其他_________________________ 

__________________________ (請註明原因) 

將不至貴校報到。   此致 

 <報到學校行政區>    <報到學校>  國民小學 

家    長：                      (簽

章)                                               

聯絡電話(必填)：                  

註：1.請將本回條郵寄至<報到學校>（<報到學校地址>）或傳真至<報到學校傳真> 
    2.如對本回條有任何疑義問題，請電洽<報到學校>（<報到學校電話>）、新生入學專線

(02-87858111分機1572)或臺北市政府教育局國小教育科(02-27208889分機6371) 

中  華  民  國  1  1  2  年  5  月  1 2  日 

 

05/27 (六) 09:00 
| 

06/05 (一) 17:00 
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附件5：寄件人：<寄件人姓名> 

<寄件人地址> 

 

<學童姓名>    的家長  台啟 

收件人：<地址> 

 
臺北市 <報到學校> 112學年度學齡兒童逾期報到通知單 

 
就學編號 學童姓名 性別 出生日期 報到學校 

<就學編號> <學童姓名> <性別> <出生日期> <報到學校> 

 
親愛的家長： 
本校已於112年5月27日辦理新生報到，貴子弟尚未完成報到手續，請家長於接獲此通知後，持
本通知單及戶口名簿正本至<報到學校>辦理報到，就讀他校或未報到者，恕不保留該名額。
若因戶籍遷移、出境、就讀私校或外僑學校、其它因素無需辦理報到者，請將回條利用傳真或
郵寄的方式送達學校，並電洽學校確認。 
聯絡電話：<聯絡電話>        傳真號碼：<傳真> 

        <報到學校> 教務處 

臺北市112學年度學齡兒童未就讀國民小學回條 

本人子弟     <學童姓名>     ，因 

□ 出境(出國或移民) 出境日期：＿年＿月＿日；國名：
_________ 

□ 申請暫緩入學 核准文號： 

□ 已就讀他校  
就讀_______縣（市）_________國民小學 
備註：本回條請先行回復，另就讀他校(含
私校或外僑學校)者須另向該校取得在學證
明後，於9月3日前回傳至原分發學校，以利

解除列管。 

□ 已隨父母就讀____市_____國小 

□ 戶籍遷至臺北市____區_____國小 

□ 戶籍已遷出臺北市 

□ 其他_____________(請註明原因) 

將不至 貴校報到。 

此致 

 <行政區>    <報到學校>  國民小學 

家    長：                 (簽章) 

聯絡電話：                           
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附件6：新生報到人數統計表 

臺北市○○區○○國民小學112學年度額滿學校「新生人數」統計表 

                                                           填表日期：112年6月5日 

A B C D E(D/C) G(A-B-D) 

核定額滿人數

(29*班級數) 

身心障礙特殊

兒童酌減人數 

實際公告人數 公告名冊中報到人

數（截止6/6） 

報到率 剩餘名額人數 

      

註冊組長  教務主任  校長  
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附件7：新生未報到原因記錄表 

 

臺北市○○區○○國小112學年度「未報到新生」記錄表 

編號 姓名 未報到原因 備註 

    

    

    

    

    

註：1.未報到原因為就讀他校(臺北市所屬公私立學校)，須註明就讀學校與報到日期。 

    2.未報到原因為若跨縣市就讀他校，須註明縣市名稱。 

    3.未報到原因為隨父母就讀，須註明就讀學校與報到日期。 

    4.未報到原因為出境，須發文至中心學校確認學生出境紀錄，並註明已出境之查核文號。 

    5.未報到原因為暫緩入學，須註明鑑輔會核准文號。 

    6.未報到原因若下落不明，須提報強迫入學委員會。 
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附件8：遞補報到通知單 

臺北市○○區○○國小新生額滿遞補報到通知單 

親愛的家長： 

    本校已於6月5日完成新生報到，經新生報到後尚有○個缺額，貴子弟依候補名冊，排序為

第○名，有機會為貴子弟安排遞補，若有意至本校就讀，請於接獲此通知後，於6月30日前與

校方聯絡，未依前述規定辦理者，恕不保留該名額，以利遞補其他學生。 

聯絡電話：○○○○-○○○○            

○○國小教務處112年  月  日 

＊說明：1.遞補通知，請儘速於6月5日報到日後寄出通知予家長。 

        2.遞補名冊造冊原則，應依本市新生分發及入學辦法第十條第一款、第二款之規定。 
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附件9：遞補名單公告範本 

         公   告     ○○國民小學○○字第○○○號 

主旨：公告本校112學年度第一學期新生遞補名單。 

說明： 

一、依據臺北市公立國民小學新生分發及入學辦法辦理。 

二、遞補新生名單如附： 

 

就學編號  學童姓名 身分統一編號 

12345 王○○ A12345○○○○ 

   

   

   

 

       臺北市○○區○○國民小學 校 長○ ○ ○  

 

 

中  華  民  國   1  1  2   年        月       日 
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附件10：實際招生人數統計表 

表10（1） 

臺北市○○區○○國民小學112學年度額滿學校「新生報到率」統計表 

         填表日期：   月   日 

學齡兒童公告

名冊人數 A 

核定額滿人數

29*班級數 B 

報到人數 C 未報到人數 D 報到率 C/A 

     

 

表10（2） 

臺北市○○區○○國民小學112學年度額滿學校「新生缺額人數」統計表 

         填表日期：   月   日 

核定額滿人數

29*班級數 A 

報到人數

B(不含 C、D) 

特殊生減免人

數 C 

學區外教職員

公子女數 D 

缺額人數 A-

B-C-D 

     

註

冊

組

長 

 教

務

主

任 

 校

長 

 

 

表10（3） 

臺北市○○區○○國民小學112學年度特殊兒童名冊暨減免人數統計表 備註 

編號 學童姓名 證明文件 特殊減免人數  

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

合計 共減免             人 

特教組長：                  輔導主任：                 校長： 
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附件11：一址二戶通知單及切結書 
<寄件人姓名> 

<寄件人地址> 

 

<學童姓名>         的家長  台啟 

<地址> 

臺北市<行政區> 新生分發入學一址二戶通知單及切結書 

親愛的家長，您好： 

    首先恭喜您的孩子  <學童姓名>  今年要入小學讀書了！由於您孩子的戶籍所在地學區學

校 <分發學校> ，是112學年度的新生分發額滿學校，依「臺北市公立國民小學新生分發及入

學辦法第十條第五款規定：「當年度同一門牌號碼內設籍學童分發額滿學校以一人為限。但學

童之兄弟姊妹或經提供第一款第一目之證明確有居住事實，並於審查期間提出者，不在此限。」 

    經查您孩子的戶籍地址 <住址> 有 <包含學童數> 位適齡學童，為維護您孩子的就學權

益，請您務必於審查期間（112年4月18日至22日間之上班日）內，攜帶下列證明文件之一併填

寫切結書至額滿學校審查，以證明您的孩子確實居住在此戶籍地址中；若您無法提供任何證明

文件，我們將協助您的孩子就讀鄰近改分發學校。 

………………………………………………………………………………………………………… 

切結書 

立切結書人（姓名）________________為證明本人子女________________（姓名）確實居住於

（地址）______________________________________，提供下列文件之一以資證明（請勾

選）： 

______ (1)戶籍地址之自有房屋所有權狀 

 (2)戶籍地址之水費及電費繳費收據證明（限112年度1月1日至審查日間之當筆轉帳存

摺紀錄或付現存根聯證明） 

______ (1)戶籍地址之法院公證租賃證明 

(2)戶籍地址之水費及電費繳費收據證明（限112年度1月1日至審查日間之當筆轉帳存

摺紀錄或付現存根聯證明） 

上述文件如有偽造或非法取得情形發生時，除無異議放棄就讀額滿學校資格，亦願負偽造文書

刑責暨放棄先訴抗辯權。 

此 致 

臺北市 <行政區> 區公所 

               立切結書人： 

                                    身份證字號： 

 

中  華  民  國     1  1  2    年    4    月            日 


