
臺北市士林區天母國民小學課外社團實施辦法 

一、依據： 

（一）中華民國九十三年六月二日北市教三字第 09334049100 號函【臺北市國民

小學課外社團設置要點】。 

（二）本校 95 年 8 月 24 日九十五學年度課外社團委員會議決議辦理。 

（三）中華民國 109 年 6 月 29 日北市教國字第 10930580711 號修正函【臺北市國

民小學課外社團作業要點】 

二、目的：依學生學習需要辦理課外社團，擴大學生學習領域，長期培育學生多元

能力或興趣，並發展學校特色。 

三、原則： 

（一）本要點所稱之課外社團，係指以課外時間實施團體性、系統性的活動課

程，由專業的師資指導，定期訓練或研習，且必須參與靜態成果發表、動

態成果展演或競賽之學習團體。 

（二）社團委員會：由校長擔任召集人，設置委員 13 人，其成員由行政代表 4 人

（學務主任、會計主任、訓育組長、體育組長）、教師會代表 1 人、家長會

代表 1 人、各社團代表共 6 人（體育性社團 3 人，音樂性社團 3 人）組

成。負責審議辦理計畫、教學或訓練計畫、師資條件、教師遴聘及解聘、

收費標準、減免規定、器材、文宣及教材選購、教師鐘點費、經費收支及

其他相關事項。 

（三）學校主辦：以學校自主規劃為主，必要時得與家長會合辦。經費收支依代

收代辦方式納入學校會計程序辦理。 

（四）專業師資：應遴聘具有專業證照能力及教學經驗之師資指導。 

（五）學生需求：依學生多元發展之需求，規劃各類課外社團。 

（六）精緻多元：定期發表成果或自我評比，追求卓越與績效。 

四、對象：參加課外社團之對象，以本校學生為限，應以學生自願或由學校甄選推

薦，並取得家長同意後參加。 

五、實施內容：詳細內容見課外社團簡介。 

六、開設原則：社團指導老師先確認場地無誤後，提出【社團活動開課申請表】，經

審議核可後開放報名，報名人數達開班標準即可開始授課，若報名人數未達開

班標準，則該班不予開設。詳細內容見開課流程圖。 

七、報名方式： 

（一）網路報名為原則（天母國小首頁 www.tmups.tp.edu.tw），點選線上報名系

統報名，或社團自行辦理招生報名，報名成功者應於繳費期限內完成繳費

程序，將繳費憑證交回學務處，始完成報名。 

（二）若報名人數未達各社團招生人數致無法成班時，得由本校通知學生家長辦

http://www.jnps.tp.edu.tw/


理退費事宜。  

（三）報名人數超額時依報名先後順序優先錄取。活動時間不衝突時，可同時報

名二項。 

（四）如有其他規定，請詳見各社團招生簡章。 

八、經費： 

（一）課外社團所需之經費本受益者付費之原則向學生收費，由參加該社團之學 

      生平均分攤，應通知家長，不得巧立名目變相收費。 

（二）課外社團之經費統籌運用、合理分配、收支公開，並納入學校會計程序辦

理。 

（三）企業捐款依照臺北市政府所屬各機關學校捐募款收支管理要點辦理。 

（四） 各社團收費標準計算方式如下： 

1. 鐘點費及行政費： 

（全期總節數×鐘點費）÷0.7＝全期所需總經費； 

2. 全學期所需總經費 ÷ 各類別之師生比＝每位學生應收費用； 

應收費用採個位數四捨五入進位取整數。 

3. 教材及學習材料費：各社團之教材及學習材料費由各校依實際需要定之，

由參加該社團之學生均攤。 

4. 冷氣使用費：各社團上課空間須使用冷 氣，依實際使用時數，以各校校園

場地開 放使用收費基準計算，由參加該社團之學生均攤。    

5. 前項收費標準依實際需要得經社團委員會之審議酌予增減，惟增加收費不

得逾 10%，並應報教育局備查。 

（五）各社團經費支用之原則如下： 

1. 課外社團經費使用分配，教師授課之鐘點費占 70﹪、行政費占 30﹪。費用

不足時，以支付教師授課鐘點費為優先。行政費之支用範圍包括： 

18% 業務費 
包括加班值班費、誤餐費、文具紙張費、郵電費、印刷費、水電費、社

團助理費、其他與課務相關之費用等 

12% 

活動費 比賽或活動報名相關費用、器材搬運費用、車資、醫療保險費等 

維護費 器材設備維修費用等 

購置費 設備器材購置費用、材料費等 

2. 行政費之支用應依實際工作內容、人力及經費狀況妥善規劃執行，費用之

支領對象以實際參與工作之任務編組內人員為限（校內工作人員由學務處

規劃之）。 

3. 教材及學習材料費與冷氣使用費之支用，應專款專用。 



4. 本校新成立社團之行政管理費，給予兩年期間，優惠行政費酌收 10%，列

為業務費用。 

（六）課外社團得視教學需要分組上課；每一組每一節以支付一位教師鐘點費為

原則。每團並得酌置助理教師一至二位，以協助教學及其他管理事項。 

（七）課外社團教師鐘點費之支領標準，內聘師資鐘點費每節參照臺北市國民小

學課後照顧服務及課後學藝活動實施要點鐘點費相關規定。外聘師資鐘點

費每節以 450 元為原則，並得依教師之學經歷或專業能力等級酌予提高，

至多不得超過每節 800 元。助理教師得減半支付。 

（八）學生參加課外社團活動之退費，依下列方式辦理： 

1. 開課日前申請退費者，扣除必要之行政作業費用後，退還所繳費用之全

部。 

2. 開課日起至未逾開課總時(節)數三分之ㄧ，而申請退費者，扣除必要之行政

作業費用後，退還所繳費用之三分之二。 

3. 開課日起超過上課總時(節)數三分之ㄧ、未達三分之二而申請退費者，扣除

必要之行政作業費用後，退還所繳費用之三分之ㄧ。 

4. 申請退費時已超過開課總時(節)數之三分之二者，不予退費。 

5. 學生因法定傳染病或其他因素原班級停課時，退還未上課之費用 

6. 學校因故未能開班授課者，應全額退還費用。 

7. 學校因天災、法定傳染疾病及其他不可抗力等因素停課，應退還未上課之

費用。 

8. 學校有開課，但報名之學生無故未到課者，不計算退費。學生申請退費

時，如學習材料費已購置材料者，應發給學生該項材料。   

（九）低收入戶學生憑證明，經社團指導師審核認為具有發展潛力且學習動機

強者，免予收費。 

九、社團賽前場地使用：欲借用他團場地之社團，至少應於賽前 2 週通知原使用場

地之社團，且依比賽層級(政府機關主辦之比賽優於民間機構主辦之比賽等)、比

賽日期先後，協調場地使用之優先順序。如遇緊急狀況，由學務處召開緊急協

調會議。 

十、定期考核課外社團，並給予指導教師、參加學生及業務相關人員必要之獎懲。 

十

一、本辦法經本校社團委員會審議通過，並經校長核可後實施，修正時亦同。 

 


