[bookmark: _Toc420932807][bookmark: _Toc420932808] 臺北市士林區天母國民小學校園環境整潔指導實施辦法
經師者諄諄教誨，人師者循循善誘，良師者殷殷扶攜。
要注意孩子的行為，因為行為決定孩子未來的習慣，
要注意孩子的習慣，因為習慣決定孩子未來的性格，
要注意孩子的性格，因為性格決定孩子未來的命運。
「教育無他，惟愛與榜樣而已。」
1、 依據：
（1） 依據國民教育法第七條第一項規定：「國民小學及國民中學之課程，採九年一貫制，應以民族精神教育及國民生活教育為中心」辦理。
（2） 依據國民教育法施行細則第十五條第二項規定：「校長及全體教師均負學生之訓導及輔導責任」辦理。
（3） 依據臺北市士林區天母國民小學教師聘約守則第三條第十項規定：「配合學校行政措施，積極完成有關任務」辦理。
（4） 依據中華民國96年11月26日行政主管會議決議執行。
（5） 依據中華民國101年4月27日校務月會決議執行。
（6） 依據「台北市天母國民小學中程教育發展計畫」辦理

2、 目的：
（1） 營造整潔、美觀、舒適、生態的優質校園環境。
（2） 型塑專業、愛心、負責、關懷的優質教師形象。
（3） 培養愛整潔、懂環保、會掃灑、能合作的優質學生學習。

3、 實施原則：
（1） 全員參與原則
（2） 分工合作原則
（3） 勞逸平均原則
（4） 就近方便原則
（5） 定時定點原則
（6） 榮譽服務原則
（7） 績效獎勵原則


4、 服務編組：
（1） 校長、學務主任、環教組長負責全校總指導工作。
（2） 教務主任負責教學區前棟總指導工作。
（3） 總務主任負責活動中心總指導工作。
（4） 輔導主任負責教學區後棟總指導工作。
（5） 體育組長負責操場總指導工作。
（6） 生教組長平時負責校門口總指導工作，遇教師朝會時亦負責全校總指導工作。
（7） 級任導師負責指導班級教室（內掃區）及部分外掃區域。
（8） 行政人員及科任教師負責指導辦公室、專科教室及外掃區域。

5、 打掃時間： 
    （一）教學區（含專科教室、辦公處室、樓梯、地下室、中庭花園、小操場）：
星期一、二、四15：00~15：20；星期三、五10：10~10：30
（二）活動中心：星期一、二、四15：00~15：20；星期三、五10：10~10：30
（三）前庭、操場、春風台後方通道、中庭花園表演區及階梯：
      每天早上7:30須派員巡邏打掃；星期一、二、四15：00~15：20；
      星期三、五10：10~10：30
（四）班級教室（內掃區）：可錯開上述外掃時間後由班級導師自行決定。

6、 指導項目：
（1） 指導學生準時到位、全員到齊。
（2） 指導學生責任區域、分工清楚。
（3） 指導學生掃具適用、擺置有序。
（4） 指導學生積極態度、正確方法。
（5） 指導學生遵守秩序、注意安全。
（6） 指導學生有效工作、持續維護。
（7） 檢查學校設施設備、通報維修。


7、 榮譽制度:
(1) 以外掃區為主要檢核範圍。
(2) 外掃區學生每日請外掃指導老師檢核與評分，月底將整潔檢核表交回衛生組。
(3) 只要達到榮譽分數，一律在隔月月初頒發整潔榮譽掛牌，於兒童朝會與校長合照，並由導師在天母優質兒童榮譽簿上加蓋榮譽章。
(4) 施行細則：
(1) 指派每一外掃區小組長負責在打掃時間拿整潔檢核表到掃區，打掃完主動請督導老師檢查並評分，若督導老師未到督導區域，也請打掃後主動去找督導老師來檢查評分並簽名。
(2) 學務主任或衛生組長在整潔時間巡邏時，可幫特別認真或辛苦的打掃區域班級加分，主任及組長合計，每月最多加5分。
(3) 每月月底最後一次打掃時間結束，請外掃區小組長主動將當月檢核表交到學務處，並領取新的月份的檢核表。
(4) 每月檢核表的滿分約為110分，達「90分」即為達到榮譽分數。
(5) 各班每個掃區總分均得到「90分」以上者，即能在月初的兒童朝會獲頒「整潔優良」榮譽掛牌，與校長合影，並請級任老師幫打掃同學加蓋5個榮譽章。
(6) 「整潔優良」榮譽掛牌請於每月月底交回學務處。
(7) 若班級掃區有一外掃區未交回檢核表，經提醒後仍未在每月3日前交回，當月份該班則不予計分。
(8) 整潔檢核表：


臺北市士林區天母國民小學外掃區整潔檢核表  【    】月份
◎打掃區域：__________________    負責班級：_____年_____班  總分        
◎廁所區域：仁愛/信義/活動中心，編號A/B/C/D，樓層1/2/3/4，男廁/女廁
	請督導老師依以下項度作為檢核與評分，每天只圈選一個分數，最優為5分：

	{一般掃區}  評分項度
學生準時到掃區並於上課前回教室
打掃認真並能互相合作
打掃完環境整潔乾淨，倒好垃圾
打掃完掃具有確實歸位，擺放整齊。
主動拿檢核表給督導老師評分
	{廁所掃區}  評分項度
廁所內、外地板乾淨、乾燥、無髒污
小便斗和便盆內部及邊緣均無積垢
洗手臺、拖把槽無髒汙積垢。
垃圾桶垃圾清除並裝好垃圾袋
掃具擺放整齊

	日期 .星期
	得           分
	督導老師簽名
	備  註
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小組長：         衛生組：           學務主任：          校長：
臺北市士林區天母國民小學108學年度掃除區域分配說明
計畫日期：2019年8月22日
壹、內掃區為原班級教室，打掃時間請各班級彈性運用；外掃區為班級教室以外之統稱，打掃時間請參考各年級的外掃區掃除區域表說明。
貳、各年級班級打掃責任區域
一年級：內掃區，指導老師為一年級各班導師。
二年級：內掃區，指導老師為二年級各班導師。
三年級：內掃區，指導老師為三年級各班導師；
        分擔部份外掃區之打掃工作，內容詳見三年級外掃區掃除區域表。
四年級：內掃區，指導老師為四年各班導師；
        分擔部份外掃區之打掃工作，內容詳見四年級外掃區掃除區域表。
五年級：內掃區，指導老師為五年各班導師；
        分擔部份外掃區之打掃工作，內容詳見五年級外掃區掃除區域表。
六年級：內掃區，指導老師為六年各班導師；
        分擔部份外掃區之打掃工作，內容詳見六年級外掃區掃除區域表。
叁、注意事項。
一、本年度，掃除工作分配有以下改變，請老師們配合並協助指導學生完成，謝謝！
（一）一年級各班教室由導師指導學生打掃，三年級不再支援。
（二）三~六年級皆分配有外掃區，請各責任區督導老師協助指導。
二、各教室、辦公室前若有花圃、洗手臺、飲水機，打掃班級必須負責清潔、維護的工作。
（一）花圃：垃圾、落葉請清除乾淨，並且每日澆水；果皮菜餚勿置於花圃中，以免滋生蟲
      蠅。
（二）洗手臺：請定期以菜瓜布(或刷子)刷洗；洗手乳或肥皂用完請至學務處領取。
（三）飲水機：請保持外觀的清潔，確保飲用水安全。
三、各班負責區域若有硬體設備（如馬桶、窗戶、遊戲器材、……）破損，請協助線上報修。
四、打掃時間非下課時間，操場、圖書館等暫停開放，請老師指導同學進行打掃，打掃畢或無打掃工作者，請指導同學於教室內進行靜態活動。

肆、本掃除區域分配說明呈校長核可後公佈實施。


三年級外掃區掃除區域表
打掃時間：星期一、二、四為15：00~15：20  星期三、五為10：10~10：30
	
班級
	外掃區掃除區域
	督導人員

	301
	(1)1號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平臺及走廊、
   電梯前走廊、坡道) (4位)
(2)健康中心及旁邊穿堂 (6位)
  (以上含前後走廊、飲水機及花台維護澆水)
(3) 教務處辦公室、走廊(含洗手台)。(4位)
	(1)邱婉華師
(2)護理師余淑雲
(3)紀美卿師



	302
	(1)2號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平臺及走廊、電梯前走廊、坡道) (4位)
(2)學務處辦公室、走廊(含洗手台)。(4位)
(3)學務處旁穿堂、中庭花園階梯及表演區 (含花臺澆水維護) (6位)

	(1)張韻嫻師
(2)(3)訓育組張翠玲師

	303
	(1)仁愛樓2樓課研室(一) (3人)
(2)仁愛樓2樓校長室 (2人)
(3)仁愛樓2樓校史室 (2人)
(4)忠孝樓1 樓潛能班1，2 (4人)
(5)忠孝樓1樓潛能班3，4 (4人)
	(1)陳思宇師
(2)(3)劉明惠師
(4) 特教蘇文利、王志凱師
(5) 特教陳順平、郭士彰師

	304
	(1)工友室、檔案室(2人) 
(2)會計室(2人)
(3)人事室(2人)
(4)總務處(3人)
[bookmark: _GoBack](5)信義樓2樓音樂教室(一) (3人)
	(1)羅珮瑜師
(2)會計江馥君師
(3)書記沈瑞祥師
(4)出納組楊淑如師
(5)張毓書師

	305
	(1)3號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平臺及走廊）
(4人)
(2)信義樓1樓印刷室前走廊(1人)
(3)魚池穿堂（玻璃門內）(3人)
(4)忠孝樓1樓英語(一) (3人)
(5)忠孝樓1樓英語(二) (3人)
	(1)黃雅群師
(2)(3)事務組黃偉國師
(4)沈佳慧師
(5)吳佳芬師

	306
	(1)4號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平臺及走廊)(4人)
(2)信義樓自然五(3人)
(3)信義樓自然六 (3人)
(4)信義樓3樓音樂教室(二) (3人)
	(1)游秉國師
(2)自然宋家安師
(3)自然鄒兆佳師
(4)音樂卓郁芳師

	307
	(1)四維樓2樓資訊教室(一) 、團輔室前後走廊
  (含洗手台、花台澆水)(4人)
(2)信義樓4樓音樂教室(三) (3人)
(3)信義樓4樓音樂教室(四) (3人)
(4)信義樓4樓音樂教室(五) (3人)
	(1)陳宜欣師、資訊顏仲鉉師
(2)音樂王瑩翠師
(3)音樂張郁慧師
(4)音樂歐陽慧儒師


	308
	(1) 四維樓2樓教師會辦公室(含前後走廊、花台澆水)
(4人)
(2)信義樓4樓英語教室(八) (3人)
(3)信義樓4樓社會教室(一) (3人)
	(4)蘇鈺琦師
(2)英語李宜真師
(3)林慧蓉師

	309
	(1)5號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平台及走廊）(4人)
(2)輔導室、走廊(含洗手台、花台澆水)(4人)
(3)信義樓1樓知動室(2人)

	(1)周怡君師
(2)(3)社資組陳逸雯師



※個別掃區若有飲水機，請打掃班級協助機臺外部清潔。

四年級外掃區掃除區域表
打掃時間：星期一、二、四為15：00~15：20  星期三、五為10：10~10：30
	401
	(1)四維樓3樓美勞辦公室、本土語辦公室走廊(4人)
(2)四維樓3樓美勞教室(二) (3人)
(3)四維樓3樓美勞教室(三) (3人)
(4)四維樓3樓美勞教室(四) (3人)
	(1)吳靜怡師
(2)美勞陳藝心師
(3)美勞李雅瑩師
(4)美勞高玉芳師

	402
	(1)馨園（含前方洗手臺、地板、桌面、置物架）(8人)
(2)和平樓1樓英語教室(六) (3人)
(3)和平樓1樓英語教室(七) (3人)

	(1)鄭倩玉師
(2)英語林倩伃師
(3)英語武雪玲師


	403
	(1) 6號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平臺及走廊）(4人)
(2)四維樓4樓自然教室(一）(3人)
(3)四維樓3樓美勞教室(一）(3人)
(4)請於每日早上7:30派員巡掃中庭花園階梯及表演區
  (4人)(*只需早上打掃)
	(1)(4)鄭谷蘭師
(2)自然廖雅如師
(3)美勞陳宗愷師

	404
	(1)四維樓4樓自然辦公室、社會辦公室(4人)
(2)四維樓4樓自然教室(二) (3人)
(3)四維樓4樓自然教室(三) (3人)
(4)四維樓4樓自然教室(四) (3人)
	(1)余沛婕師/林宜宜師
(2)自然傅明珠師
(3)自然黃志祥師
(4)自然張喬茵師

	405
	(1)忠孝樓地下室桌球室(6人)
(2)信義樓地下室體適能教室、室內活動室(4人)
(3)信義樓地下風雨操場(4人)

	(1)吳佳蓉師/體育楊鎮瑭師
(2)(3)特教組吳慶昇師

	406
	(1) 仁愛樓1樓課研室及走廊 (3人)
(2)和平樓1樓英語教室(三) (3人)
(3)和平樓1樓英語教室(四) (3人)
(4)和平樓1樓英語教室(五) (3人)
	(1)鄭蕙蘭師
(2)英語劉淑芬師
(3)英語郭惠舟師
(4)英語傅小櫻師

	407
	(1)小操場(網球場)、遊戲區及四周階梯、除雜草(10人)
(2)1樓哺乳室及外圍平台(2人)
(3)仁愛樓1樓電腦教室(三)及走廊(2人)
	(1)陳逸凌師
(2)(3)護理師陳素美

	408
	(1)四維樓1樓潛能班教室(五)、(六)(4人)
(2)四維樓2樓電腦教室二及前後走廊及花台澆水(4人)
(3)四維樓2樓網路中心及前後走廊及花台澆水(4人)

	(1)特教劉曉慧、蘇琬琪師
(2)資訊洪淑琳師
(3)資訊組張云生師

	409
	(1)7號樓梯(頂樓至B1、含每一層的延伸平台及走廊、電梯前走廊、坡道)(4人)
(2)仁愛樓3樓閩南語教室(3人)
(3)和平樓地下室合唱、樂團、本土教室、音樂團練室
  (6人)
	(1)黃瑛瑛師
(2)本土語許湘羚師
(3)教學組黃亭瑋師



※個別掃區若有飲水機，請打掃班級協助機臺外部清潔。

五年級外掃區掃除區域表
打掃時間：星期一、二、四為15：00~15：20  星期三、五為10：10~10：30
	負責班級
	五年級外掃區掃除區域
	督導人員

	501
	活動中心：
(1)地下室到四樓樓梯(4人)
(2)活動中心玻璃門外樓梯+延伸下來彩虹梯(2人)
(3)圖書館側門外無障礙坡道 (1人)
(4)活動中心無障礙坡道(1人)
(5)地下室停車場車道(2人)
	(1)(2)(3)郭俊源師
(4)(5)體育許惟甯師


	502
	(1)仁愛1-A廁所、仁愛1-B廁所(8人)
(2)仁愛2-A廁所、仁愛2-B廁所(8人)
	(1)(2)楊淳媚師

	503
	(1)彩虹梯全部(4人)
(2)彩虹梯以上 (含花圃) (2人)
(3)彩虹梯以下（前庭停車場到大門口）(4人)
(4)東側機車棚（靠近活動中心）(2人)
請於每日早上7:30派(約3-4生)巡邏打掃
	(1)(2)孫永齊師
(3)(4)生教組廖哲嘉師

	504
	(1)活動中心1樓多功能教室（一）(3人)
(2)活動中心1樓多功能教室（二）(3人)
(3)活動中心1樓視聽教室(2人)
(4)視聽教室舞台旁兩側樓梯(2人)
(5)仁愛樓地下室及掃具室、環保教室(4人)
	(1)(2)體育姜素琬師
(3)(4)張勝凱師
(5)幹事杜雅芳師

	505
	(1)信義2-A廁所、信義2-B廁所(8人)
(2)信義1-A廁所、信義1-B廁所(8人)
	(1)王淑芬師
(2)事務組林敬隆師

	506
	(1)信義4-A廁所、信義4-B廁所(8人)
(2)信義3-A廁所、信義3-B廁所(8人)
	(1)邵士哲師
(2)社會郭佳欣師

	507
	(1)信義樓西側栽培園(4人)
(2)西側機車棚（靠警衛室）(1人)
(3)擦便當架及掃便當架前方空地(2人)
(4)警衛室(2人)
(5)無障礙坡道(1人)

	(1)(2)林靜宜師
(3)(4)(5)警衛詹炳鴻師

	508
	活動中心三樓
(1)男、女廁所(8人)
(2)窗台、置物櫃和開放空間 (含垃圾處理) (4人)
(3)韻律教室一(2人)
(4)韻律教室二(2人)
	(1)(2)周筱珮師
(3)(4)體育蔡雅宜師

	509
	(1)信義3-C廁所、信義3-D廁所(8人)
(2)信義4-C廁所、信義4-D廁所(8人)	
	(1)本土語王淑瑩師
(2)詹欣怡師


※個別掃區若有飲水機，請打掃班級協助機臺外部清潔。

六年級外掃區掃除區域表
打掃時間：星期一、二、四為15：00~15：20  星期三、五為10：10~10：30
	
班級
	六年級外掃區掃除區域
	督導人員

	601
	(1)後停車場(含垃圾場、後門及後門旁車道)(6人)
(2)春風台及春風台兩側看台(8人)

	(1)洪怡靜師
(2)體育組裴婉軒師       

	602
	活動中心一樓
(1)男、女廁所(8人)  
(2)志工團辦公室及外面開放空間垃圾處理(2人)
(3)活動中心二樓：體育辦公室、家長會辦公室(4人)
	(1)(2)李易欣師
(3)體育張蓉榕師

	603
	活動中心二樓
(1)男、女廁所(6人)
(2)圖書館前開放空間 (含垃圾處理)(2人)
(3)教學資源中心(含後方3間教室、閱覽區、陽光書      屋區、故事角落區)(6人)
	(1)(2)陳昭佑師
(3)許寶秀師

	604
	(1)仁愛2-C廁所、仁愛2-D廁所(8人)
(2)仁愛1-C廁所、仁愛1-D廁所(8人)
	(1)陳嘉玲師
(2)設備組莊麗華師 

	605
	(1)面對春風台之遊戲器材區天玉街38巷13弄圍牆1-11（黑色地墊和紅色直線跑道區）(8人)
(2)圍牆1-11對應之操場紅色跑道及球場區(含足球場及周邊)(4人)
	(1)洪巍峯師
(2)體育廖瑪騏師

	606
	(1)面對春風台之遊戲器材區天玉街38巷13弄圍牆12-32（黑色地墊和紅色直線跑道區）(8人)
(2)圍牆12-32對應之操場紅色跑道及綠色球場區(4人)
	(1)吳佩玲師
(2)註冊組林靈儀師

	607
	(1)體育器材室(2人)
(2)坡道旁垃圾桶(綠色區)、灰色石階區(4人)
(3)操場溜滑梯、無障礙斜坡道（白色區）(2人)
(4)人行通道(在春風台與仁愛樓間) (6人)
請於[每週一]早上8:00前派員清理坡道旁垃圾桶
	(1)(2)(3)蔡聖宏師
(4)體育李後政師


	608
	(1)仁愛4-C廁所、仁愛4-D廁所(8人)
(2)仁愛3-C廁所、仁愛3-D廁所(8人)
	(1)蔣筱萱師
(2)輔導詹穎文師

	609
	(1)仁愛4-A廁所、仁愛4-B廁所(8人)
(2)仁愛3-A廁所、仁愛3-B廁所(8人)
	(1)黃宇志師
(2)幹事林謦懿師

	610
	(1)心靈花園 (8人)
(2)信義2-C廁所、信義2-D廁所 (8人)
	(1)李朝信師/輔導張毓書師
(2)輔導金柏文師

	611
	活動中心四樓
(1) 男廁所及廁所前開放中心(含垃圾處理)(4人)
(2) 閣樓女廁所及前方開放空間(3人)
(3) 舞台(1人)     (4)兩側看台(2人)
(5)中央球場(4人)
	(1)(2)謝毓薇師
(3)(4)(5)體育蔡協恩師


※個別掃區若有飲水機，請打掃班級協助機臺外部清潔。
